
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

AMBULANTES REHAZENTRUM ST. ELISABETH LEIPZIG 
Prinz-Eugen-Straße 13 I 04277 Leipzig I E-Mail: info@arz-leipzig.de  

 

 

  

Stellenangebot 

Fachliche Leitung 
der Verwaltung 

(m/w/d)  



IHRE AUFGABEN 

 

 

IHR PROFIL 

 

 

 

WIR BIETEN IHNEN 

 

IHR KONTAKT 

 

 

IHRE BEWERBUNG 

 

 

 
Für unseren Bereich Verwaltung suchen wir ab 01.07.2026 einen 
Mitarbeiter für die Rezeption (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit. 
 

Das Ambulante Rehazentrum St. Elisabeth befindet sich im Süden der Stadt Leipzig und ist dort 
seit 2011 fest in die Gesundheitsversorgung eingebunden. Wir bieten ein umfangreiches Thera-
pieangebot für die ambulante muskuloskeletale Rehabilitation und für die Heilmittelerbringung 
in der Physio- und Ergotherapie an.  
Unser Anspruch ist eine qualitativ hochwertige, vielfältige und erfolgreiche Arbeit über Abteilun-
gen hinweg. Wir legen Wert auf eine kooperative und partnerschaftliche Arbeitsatmosphäre. 
 
 
 

 

 

 

❖ Empfang unserer Reha- und Rezeptpatienten 
❖ Annahme und Weiterleitung von Telefonaten 

❖ Annahme und Planung von Heilmittelverordnungen für Physio- und Ergotherapie 
❖ Abrechnung von Heilmittelleistungen 
❖ Tätigkeiten an der Rezeption im Schichtdienst zwischen 07:00 und 20:00 Uhr 

 
 

 
 

❖ freundliches und repräsentatives Auftreten 
❖ Erfahrung und Kompetenz im Umgang mit Patienten 
❖ abgeschlossene Ausbildung als Rezeptionistin/Rezeptionist, Arzthelferin/Arzthelfer,      

Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen, oder einen vergleichbaren Abschluss 
❖ gute EDV – Kenntnisse 
❖ wünschenswert sind Kenntnisse in der Therapieplanung und der Abrechnung von            

Heilmittelverordnungen 
 
 

 
 

 

❖ ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet 
❖ Möglichkeiten der internen und externen Fachweiterbildung 
❖ interdisziplinäre Zusammenarbeit mit anderen Fachbereichen 
❖ ausführliche Einarbeitung mit einem persönlichen Mentor 
❖ Jahresurlaub von 30 Tagen im Kalenderjahr 
❖ eine gute Anbindung an ÖPNV sowie Möglichkeit des Dienstradleasing (JobRad) 

 
 
 

Bei Fragen zu Ihrer Bewerbung wenden Sie sich bitte an: 
 

Verwaltungsleiterin A. Müller 
Telefon: (0341) 39 59 - 6442 

 
Weitere Informationen finden Sie auch unter: www.arz-leipzig.de 
 
 
 

bevorzugt per E-Mail im PDF-Format* an: 
 

E-Mail: a.mueller@arz-leipzig.de 
 

postalisch an: 
Ambulantes Rehazentrum St. Elisabeth Leipzig gGmbH  
Bereich Verwaltung Frau A. Müller 
Prinz-Eugen-Str. 13, 04277 Leipzig 

 

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG! 
 
* Aus datenschutzrechtlichen Gründen weisen wir darauf hin, dass die Datenübertragung nicht verschlüsselt ist. Mit der Zusendung Ihrer Bewerbungs-
unterlagen geben Sie uns Ihr Einverständnis, dass wir Ihre personenbezogenen Daten für diesen Bewerbungsprozess nutzen dürfen. Beachten Sie bitte, 
dass wir Dateianhänge nur im PDF-Format entgegennehmen. E-Mails mit anderen Dateiformaten im Anhang werden abgewiesen und können deshalb 
nicht berücksichtigt werden. 

http://www.arz-leipzig.de/
mailto:a.mueller@arz-leipzig.de

